
Die OSRO-Ostgathe GmbH wickelt bundesweite Projekte in den Dienstleistungssegmenten Industriereinigung und Entsorgungslogistik, 
insbesondere Chemikalien-, Gefahrguttransporte und LKW-Transporte ab.

Kaufmännischer Sachbearbeiter 
(m/w)

> Standort Marl/Gelsenkirchen  
> Stellen-Nr.: OSRO-02-2018

Ihre Aufgaben:

■ Erstellung der Ausgangsrechnungen, Angebotsbearbeitung 
sowie allgemeine Bürotätigkeiten

■ Zeiterfassung sowie Pflege der Qualifikationsdatenbank mittels 
SAP

■ Pflege der Kundenstammdaten im Kundeninformations-
Managementsystem

■ Unterstützung im Vertragswesen sowie bei Monatsabschlüssen, 
beim Reporting und bei der laufenden Berichtserstattung 
(Analyse Plan-ist-Abweichung)

■ Unterstützung in der Disposition 
■ Prüfung, Bearbeitung von Einsatzberichten sowie Führen von 

Statistiken

Ihr Profil:

■ Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung als 
Industriekaufmann oder Kaufmann für Büromanagement 
oder vergleichbar

■ Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, idealerweise SAP
■ Organisationsgeschick, Team- und Kommunikations-

fähigkeit

Ihre Chance:

Vielfältige Aufgaben in einer zukunftsorientierten Branche, alle Vorteile eines renommierten Unternehmens in Familienbesitz, das international 
zu den führenden Dienstleistern für Recycling, Service und Wasser zählt mit modernen Strukturen, einer fundierten Einarbeitung – und guten 
Übernahmemöglichkeiten bei guten Leistungen sowie eine der Aufgabe angemessene Vergütung.

Die Zukunft gehört Ihnen: Bewerben Sie sich jetzt - bitte ausschließlich per E-Mail.

Wir weisen darauf hin, dass im Falle einer Absage Ihre postalischen Bewerbungsunterlagen nicht zurückgesandt werden. Nach Ablauf der 
Aufbewahrungsfrist werden Ihre Bewerbungsunterlagen ordnungsgemäß vernichtet.
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